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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP 

1- DESCRIcAO DO OBJETO: CONTRATAcAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 
PRESTAQAO DE SERVI~OS COM ORGANIZAcAO DE DOCUMENTOS INTERNOS, 
ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO DAS DEMANDAS DO MUNICIPIO DE 
PACOTI JUNTO AOS MAIS DIVERSOS ORGAOS DA ADMINISTRAcAO PUBLICA 
DIRETA E INDIRETA NAS ESFERAS MUNICIPAL, ESTADUAL E FEDERAL 

2- CLASSIFICAcAO DO OBJETO: PRESTAcAO DE SERVIcO. 

3- DESCRIcAO DA NECESSIDADE: 

A contratacao de servicos de organizacao de documentos internos, acompanhamento e 
monitoramento das demandas do Municipio de Pacoti a fundamental para garantir a eficiencia e 
eficacia na gestao publica. 

Melhoria da Eficiencia Administrativa 

A contratacao de uma empresa especializada permitira a organizacao a padronizacao dos 
documentos internos, facilitando o acesso e a consulta as informacoes. Alem disso, a empresa 
contratada podera fornecer suporte tecnico a capacitacao para os servidores municipais, 
melhorando a qualidade dos servicos prestados. 

Acompanhamento a Monitoramento das Demandas 

A contratacAo de servicos de acompanhamento a monitoramento das demandas do Municipio de 
Pacoti junto aos diversos orgaos da administracao publica direta a indireta nas esferas municipal, 
estadual a federal a essencial para garantir a agilidade a eficacia na resolucAo das demandas 2.

Garantia de Qualidade a Conformidade 

A contratacao de uma empresa especializada garante a qualidade a conformidade dos servicos 
prestados, alem de garantir a seguranca a integridade das informacoes . 

Portanto, a contratacao de servicos de organizacao de documentos internos, acompanhamento e 
monitoramento das demandas do Municipio de Pacoti a fundamentada pela necessidade de 
melhoria da eficiencia administrativa, acompanhamento a monitoramento das demandas e 
garantia de qualidade a conform idade 

4 - DEMONSTRAcAO DA PREVISAO DA CONTRATAcAO NO PLANO DE 
CONTRATAQOES ANUAL: A CONTRATAcAO PRETENDIDA ESTA INSERIDA NO 
PLANO DE CONTRATAQOES ANUAL E ALINHADA COM O PLANEJAMENTO DA 
SECRETARIA DE GOVERNO DO MUNICIPIO DE PACOTI-CE 

5- DESCRIcAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAcAO: 

A Contratada devera cumprir todas as obrigacoes constantes no instrumento 
convocatorio, seus anexos a sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as 
despesas decorrentes da boa a perfeita execucao do objeto. Ademais, a contratacao do 
referido servico devera obedecer, no que couber, ao disposto na Lei no 14.133/21, de 01 
de abril de 2021, Decretos Municipais N° 015/2023 e 01/2024, as clausulas contratuais a 
serem demonstradas em minuta previa. 
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5.5 - SUBCONTRATAcAO: E VEDADA A SUBCONTRATACAO COMPLETA OU DA 
PARCELA PRINCIPAL DO OBJETO DA CONTRATAcAO. 

5.6- GARANTIA DA CONTRATAcAO: nao havers exigencia da garantia da contratacao dos 
artigos 96 a seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez que nao podera implicar em aumento 
de custos desnecessarios ou mesmo causar restrigao a competitividade. Ademais, essa contratacao 
nao despende grandes vultos. 

6- LEVANTAMENTO DE MERCADO: diante das necessidades apontadas neste estudo, o 
atendimento a solugao exige a contratarao de empresas especializadas, cujo o ramo de atividade 
seja compativel corn o objeto pretendido. Diante disso, entre as solugoes disponiveis no mercado, 
foi vislumbrada a t nica opcao viavel pars a realidade local a considerando o objeto pretendido, 
que a Contratacao pretendida esta inserida no Plano de Contratacoes Anual a Alinhada corn o 
Planejamento da Secretaria de Governo do Municipio de Pacoti-Ce, existindo diversas empresas 
especializadas no seguimentos que atendem as especificacoes minimas exigidas pelo Municipio 
de Pacoti-CE. 
Corn relarao aos pregos constantes, esclarecemos que foram consideradas contratacoes similares 
feitas pela Administracao Publica em outros orgaos, atraves do portal de licitacoes dos municipios 
no enderero https://municipios-iicitacoes.tce.ce.gov.br/index.Dhp/licitacao/concluidas em 
execucao ou concluidas no periodo de I (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, 
observando o indice de atualizacao de precos. 

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS: A quantidade foi 
estimada levando em consideracao o planejamento para o exercicio de 2025, portanto, 
tendo em vista ser um servico essencial de natureza continua, corn base nas necessidades 
das unidades administrativas da Prefeitura de Pacoti-CE, conforme demonstrado na tabela 
abaixo: 

ITEM DESCRIQAO DOS SERVIQOS UND QUANT 

1

PRESTAcAO DE SERVI~OS COM ORGANIZAcAO DE 
DOCUMENTOS INTERNOS. ACOMPANHAMENTO E 
MONITORAMENTO DAS DEMANDAS DO MUNICIPIO DE 
PACOTI JUNTO AOS MATS DIVERSOS ORGAOS DA 
ADMINISTRAcAO PUBLICA DIRETA E 1NDIRETA NAS 
ESFERAS MUNICIPAL, ESTADUAL E FEDERAL. 

ME 12 

8- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAcAO: A ESTIMATIVA DO VALOR DA 
CONTRATAcAO E DE R$ 61.599,96 (Sessenta a um mil, quinhentos a noventa a nove reais 
e noventa a seis centavos), CONFORME DESCRITIVO DE ITENS, QUANTIDADE E 
VALORES PRESENTE NESTE ETP. 

Item Descrig$o do item Ilnid. de medida Quantidade Valor medio Valor total 

PRESTACAO DE 
SERVI~OS COM 
ORGANIZAcAO DE 
DOCUMENTOS 
INTERNOS. 
ACOMPANHAMENTO E 
MONITORAMENTO DAS 
DEMANDAS DO 
MUNICIPIO DE PACOTI 
JUNTO AOS MAIS 
DIVERSOS ORGAOS DA 
ADMINISTRAcAO 
PUBLICA DIRETA E 

MES 13 5.133,33 61 .599,96 
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INDIRETA NAS 
ESFERAS MUNICIPAL, 
ESTADUAL E FEDERAL. 

QUANTIDADE DE PESQUISAS: 3 
MEDIA DE PRE~O TOTAL (R$): 61.599,96 

9- DESCRIcAO DA SOLUcAO COMO UM TODO E ESPECIFICAcAO DO 
SERVIcO: 

Ao estudar a analisar as solucoes possiveis para o melhorar a organizacao dos documentos 
internos, foram identificadas as seguintes possibilidades: 
Descricao da Solucao 
A solucao inclui a contratacao de uma empresa especializada em organizacao de 
documentos internos, que ira: 
- Organizar a padronizar os documentos internos do Municipio de Pacoti. 
- Acompanhar a monitorar as demandas do Municipio junto aos diversos orgaos da 
administracao publica direta a indireta nas esferas municipal, estadual a federal. 
- Fornecer assessoria e consultoria especializada para a gestao publica. 

Especificacao do Servico 
O serviro inclui: 
- Analise a organizacao dos documentos internos do Municipio de Pacoti. 
- Desenvolvimento de um sistema de gestao de documentos. 
- Treinamento a capacitacao dos servidores municipais para utilizacao do sistema. 
- Acompanhamento a monitoramento das demandas do Municipio junto aos diversos 
orgaos da administragao publica. 
- Fomecimento de relatorios periodicos sobre o andamento das demandas. 

10- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUcAO: 

O nao parcelamento do objeto em itens, nos termos do inciso VIII do § 1O do art. 18 da 
Lei 14.133/2021, neste caso, se demonstra tecnica a economicamente viavel a nao tern a 
finalidade de reduzir o carater competitivo da licitacao, visa, tao somente, assegurar a 
gerencia segura da contratacao, a principalmente, assegurar, nao so a mais ampla 
competicao necessaria em um processo licitatorio, mas tambem, atingir a sua finalidade 
e efetividade, que e a de atender a contento as necessidades da Administracao Publica 

11- CONTRATAcOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES: NAO EXISTEM 
CONTRATAOES CORRELATAS EM DIVERSAS SECRETARIAS. O DETALHAMENTO 
DOS ITENS CORRELATOS PODE SER VERIFICADO EM CADA DFD. 

12- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAcAO E O PLANEJAMENTO: ESTE ETP 
ESTA EM CONFORMIDADE COM AS METAS E OBJETIVOS PREVISTOS NO 
PLANEJAMENTO ORcAMENTARIO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAcOES (PAC), 
E EM CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 
2021. 

13- RESULTADOS PRETENDIDOS: 
13.1 Melhoria da eficiencia administrativa: Organizar a padronizar os documentos 
internos para facilitar o acesso e a consulta as informacoes'. 
13.2 Aumento da transparencia a accountability: Acompanhar a monitorar as demandas 
do Municipio junto aos diversos orgaos da administracao publica para garantir a 
transparencia a accountability nas awes do Municipio. 
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13.3 Reducao de custos a otimizacao de recursos: Contratar servicos especializados pars 
evitar a necessidade de investir em infraestrutura a recursos humanos proprios . 
13.4 Melhoria da qualidade dos servicos prestados: Fomecer assessoria a consultoria 
especializada para a gestoo piiblica, visando melhorar a qualidade dos servicos prestados 
ao cidadao. 
13.5 Aumento da eficacia na resolucao das demandas: Acompanhar a monitorar as 
demandas do Municipio para garantir a agilidade a eficacia na resolucao das demandas 

14— PRO VIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAcAO DO 
CONTRATO: 
Verificagao da documentacao da empresa contratada, garantindo o cumprimento dos requisitos 
legais a regulamentares. 
Designacao formal do gestor a do fiscal do contrato para supervisao a fiscalizarao da execucao 
contratual. 

15- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS: 

A organizacao de pastas de documentos pode ter urn impacto ambiental relacionado ao 
use de papel a outros materiais de escritorio. Aqui estao alguns possiveis impactos e 
tratamentos: 

Impactos Ambientais 
1. Consumo de papel: A criacao a manutencao de pastas de documentos pode resultar no 
consumo de grandes quantidades de papel. 
2. Descarte de papel: O descarte inadequado de papel pode contribuir para a poluicao do 
solo a da agua. 
3. Uso de energia: A impressao a copia de documentos podem consumir energia eletrica. 

15 - DECLARAcAO DE VIABILIDADE: A equipe de planejamento considera viavel a 
PRESTAcAO DE SERVI~OS COM ORGANIZAcAO DE DOCUMENTOS INTERNOS. 
ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO DAS DEMANDAS DO MUNICIPIO DE PACOTI 
JUNTO AOS MAIS DIVERSOS ORGAOS DA ADMINISTRAcAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA 
NAS ESFERAS MUNICIPAL, ESTADUAL E FEDERAL. da Prefeitura de Pacoti-CE, 

beneficiando tanto os gestores quanto os cidadaos. 

ANEXO I - PESQUISA DE PREcOS 
ANEXO II - MAPA DE RISCOS 

RESPONSAVEL: 

abriel Marques er~ 
Fiscal de Contratos 

Pacoti, 08 de Abril de 2025 
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