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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)
DFD.25.01.14.DE8-05 - DATA: 14/01/2025

Informagodes da formalizagdo da demanda
Secretaria: | SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Setor: | SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
Ordenador: | MONICA TABOSA LUZ MAGALHAES
Responsavel: | MONICA TABOSA LUZ MAGALHAES
Categoria: | SERVICO
Data previsdo: | 16/01/2025 Grau de prioridade: | MEDIO
Descrigdo do objeto
P PRESTACAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS
HUMANOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS DO
MUNICIPIO DE PACOTI-CE.
Orientagéo e acompanhamento das rotinas de elaboragdo da folha de pagamento; » Orientagdo e acompanhamento quanto a
geragéo de informagdes para envio ao Sistema de Informagdes Municipais do TCE-CE;
* Orientagdo e acompanhamento das rotinas de coleta, elaboragdo por meio de sistema informatizado e entrega/envio das
obrigagdes acessdrias e-Social, DCTFWeb;
* Orientagao quanto a individualizag&o dos recolhimentos, por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes publicos,
Justificativa da contratagéo
A contratagéo dos servigos de assessoria e consultoria técnica administrativa na area de recursos humanos se faz necessaria para
garantir a eficiéncia e a legalidade na gestéo dos recursos humanos da Secretaria de Administragdo, Planejamento e Finangas do
municipio de Pacoti-CE. Com a orientagéo e acompanhamento das rotinas de elaboracdo da folha de pagamento, geracdo de
informacdes para o TCE-CE, elaboragéo e entrega das obrigagdes acessorias e-Social e DCTFWeb, bem como a individualizagdo
dos recolhimentos por setor, sera possivel assegurar o cumprimento das obrigagdes legais e a correta gestdo dos recursos
financeiros e humanos do municipio.
Alem disso, a contratacdo desses servigos especializados contribuira para a melhoria da qualidade dos servigos prestados pela
Secretaria, garantindo a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos recursos publicos. Com a expertise e o suporte técnico fornecido
pela empresa contratada, a Secretaria podera otimizar seus processos internos, garantindo o cumprimento das normas e legislagdes
vigentes, bem como a correta aplicagdo dos recursos destinados a folha de pagamento dos agentes plblicos. Dessa forma, a
contratagdo desses servigos se mostra fundamental para o bom funcionamento e a adequada gestdo dos recursos humanos do
™ municipio de Pacoti-CE.
Especificagbes dos itens e quantitativos

Seq. | Descrigdo do item Unid. Medida Quant | Valor(R$) Valor total(R$)
1 ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA MES 12 2.000,00 24.000,00

ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTAGCAO DOS SERVICOS DE ASSESSORIAE

CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NA AREA DE

RECURSOS HUMANOS PARAATENDER AS )

NECESSIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE

PACOTI-CE* Orientacdo e acompanhamento das rotinas de

elaboragao da folha de pagamento; * Orientagao e

acompanhamento quanto a geracao de informagdes para

envio ao Sistema de Informagdes Municipais do TCE-CE;

* Orientagdo e acompanhamento das rotinas de coleta,

elaboragdo por meio de sistema informatizado e

entregal/envio das obrigagbes acessoérias e-Social,

DCTFWeb;

* Orientagdo quanto a individualizagdo dos recolhimentos,

por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes

publicos, servidores efetivos e servidores comissionados;

* Orientacao a Prefeitura, sobre alteractes da legislagdo

trabalhista e previdenciaria;

* Orientagdo quanto as rotinas proprias do setor de Recuisos

Humanos;

* Acompanhamento dos processos administrativos junto a

Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda

Nacional, bem como a consequente emissédo de guias de

aContratacao
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recolhimento quando necessario;

* Acompanhamento da adimpléncia junto a Receita Federal
do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

* Orientagéo quanto ao fornecimento de informacdes
pertinentes para Setor de Contabilidade.

O valor estimado preliminar para esta contratagéo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais)

aContratagao

Pacoti-CE, 14 de Janeiro de 2025.

b T’Ztmwéué /Mw/{ae

Ménica Tabosa Luz Magalhaes
Ordenador(a) de Despesa
012/2025
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