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DFD.25.01.14.94D-01 - DATA: 14/01/2025 

Informações da formalização da demanda 

Secretaria: SECRETARIA DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA TECNOLOGIA E INOVAÇÕES 

Setor: SECRETARIA DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA TECNOLOGIA E INOVAÇÕES 

Ordenador: JOÃO PAULO SANTOS MOTA 

Responsável: JOÃO PAULO SANTOS MOTA 

Categoria: SERVIÇO 

Data previsão: 31/12/2025 Grau de prioridade: MÉDIO 

Descrição do objeto 

PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TÉCNICA ADMINISTRATIVA NA ÁREA DE RECURSOS 
HUMANOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIAS, TECNOLOGIA E INOVAÇÕES 
DO MUNICÍPIO DE PACOTI-CE. 

Orientação e acompanhamento das rotinas de elaboração da folha de pagamento; • Orientação e acompanhamento quanto a 
geração de informações para envio ao Sistema de Informações Municipais do TCE-CE; 
* Orientação e acompanhamento das rotinas de coleta, elaboração por meio de sistema informatizado e entrega/envio das 
obrigações acessórias e-Social, DCTFWeb; 
* Orientação quanto a individualização dos recolhimentos, por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes públicos„ 
servidores efetivos e servidores comissionados; 
* Orientação a Prefeitura, sobre alterações da legislação trabalhista e previdenciária; 
* Orientação quanto as rotinas próprias do setor de Recursos Humanos; 
* Acompanhamento dos processos administrativos junto a Receita Federal do Brasil e Procurador 

Justificativa da contratação 

A contratação dos serviços de assessoria e consultoria técnica administrativa na área de recursos humanos se faz necessária para 
garantir a correta execução das rotinas trabalhistas e previdenciárias da Secretaria de Educação, Ciências, Tecnologia e Inovações 
do municipio de Pacoti-CE. Com a constante atualização da legislação e a complexidade das obrigações acessórias, é fundamental 
contar com profissionais especializados que possam orientar e acompanhar as atividades do setor de Recursos Humanos, 
garantindo o cumprimento das normas legais e evitando possíveis penalidades. 

Além disso, a presença de uma equipe técnica capacitada para acompanhar os processos administrativos junto à Receita Federal 
do Brasil e ao Procurador do município é essencial para assegurar a regularidade fiscal e previdenciária da Secretaria. Dessa forma, 
a contratação desses serviços contribui para a eficiência e transparência na gestão dos recursos humanos, garantindo o 
cumprimento das obrigações legais e o bom funcionamento dos processos internos da administração pública municipal. 

Especificações dos itens e quantitativos 

Seq. Descrição do item Unid. Medida Quant Valor(R$) Valor total(R$) 

1 ASSESSORIA E CONSULTORIA TÉCNICA 
ADMINISTRATIVA NA ÁREA DE RECURSOS HUMANOS 
PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DE ASSESSORIA E 
CONSULTORIA TÉCNICAADMINISTRATIVA NA ÁREA DE 
RECURSOS HUMANOS PARAATENDERAS 
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICÍPIO DE 
PACOTI-CE* Orientação e acompanhamento das rotinas de 
elaboração da folha de pagamento; • Orientação e 
acompanhamento quanto a geração de informações para 
envio ao Sistema de Informações Municipais do TCE-CE; 
* Orientação e acompanhamento das rotinas de coleta, 
elaboração por meio de sistema informatizado e 
entrega/envio das obrigações acessórias e-Social, 
DCTFWeb; 
* Orientação quanto a individualização dos recolhimentos, 
por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes 
públicos, servidores efetivos e servidores comissionados; 
* Orientação a Prefeitura, sobre alterações da legislação 
trabalhista e previdenciária; 
* Orientação quanto as rotinas próprias do setor de Recursos 
Humanos; 
* Acompanhamento dos processos administrativos junto a 
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda 

MÊS 12 2.000,00 24.000,00 
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Nacional, bem como a consequente emissão de guias de
recolhimento quando necessário; 
*Acompanhamento da adimplëncia junto a Receita Federal 
do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; 
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* Orientação quanto ao fornecimento de informações 
pertinentes para Setor de Contabilidade. 
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O valor estimado preliminar para esta contratação é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) 

João PauPSantos Mota 
Ordenador ) de Despesa 

oJ

Pacoti-CE, 14 de Janeiro de 2025. 
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