PREFEITURA MUNICIPAL DE PACOTI
AV. CORONEL JOSE CICERO SAMPAIO, 663 - CENTRO - CEP: 62770-000 - PACOTI\CE
E-mail: compras@pacoti.ce.gov.br - Site: www.pacoti.ce.gov.br

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)
DFD.25.01.14.41D-04 - DATA: 14/01/2025

Informagoes da formaliza¢do da demanda
Secretaria: | SECRETARIA DE SAUDE
Setor: | SECRETARIA DE SAUDE
Ordenador: | SAMILLY DE SOUSA BARROS
Responsavel: | SAMILLY DE SOUSA BARROS
Categoria: | SERVICO
Data previsao: | 16/01/2025 Grau de prioridade: | MEDIO

Descrigdo do objeto

PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS
m HUMANOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE PACOTI-CE.

Orientagdo e acompanhamento das rotinas de elaboragdo da folha de pagamento; « Orientagdo e acompanhamento quanto a
geragao de informagdes para envio ao Sistema de Informag¢des Municipais do TCE-CE;

* QOrientagdo e acompanhamento das rotinas de coleta, elaboragdo por meio de sistema informatizado e entrega/envio das
obrigagbes acessorias e-Social, DCTFWeb;

* Orientagdo quanto a individualizagdo dos recolhimentos, por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes publicos,
servidores efetivos e servidores comissionados;

* Orientagdo a Prefeitura, sobre alteragdes da legislagao trabalhista e previdenciaria;

* Orientagédo quanto as rotinas proprias do setor de Recursos Humanos;

* Acompanhamento dos processos administrativos junto a Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, bem
com

Justificativa da contratagdao

A contratagao dos servigos de assessoria e consultoria técnica administrativa na area de recursos humanos se faz necessaria para
garantir a correta execugao das rotinas relacionadas a folha de pagamento, as obrigagdes acessorias e as questdes trabalhistas e
previdenciarias. Com a orientagdo especializada, a Secretaria de Saude do municipio de Pacoti-CE podera assegurar o
cumprimento das normas vigentes, evitando possiveis penalidades e prejuizos financeiros

Além disso, o0 acompanhamento dos processos administrativos junto & Receita Federal do Brasil e a Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional contribuird para a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos recursos humanos, garantindo o cumprimento das obrigagdes
legais e a regularidade fiscal do municipio. Dessa forma, a contratagdo desses servigos se mostra essencial para o bom
funcionamento da Secretaria de Saude e para o atendimento adequado as demandas dos servidores e agentes publicos.

Especificagdes dos itens e quantitativos
Seq. | Descrigado do item Unid. Medida Quant | Valor(R$) | Valor total(R$)

1 ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA MES 12 2.000,00 24.000,00
ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS
PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIAE
CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NA AREA DE
RECURSOS HUMANOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
PACOTI-CE* Orientagdo e acompanhamento das rotinas de
elaboragéo da folha de pagamento; « Orientagéo e
acompanhamento quanto a geragdo de informagdes para
envio ao Sistema de Informagdes Municipais do TCE-CE;

* QOrientagdo e acompanhamento das rotinas de coleta,
elaboragdo por meio de sistema informatizado e
entrega/envio das obrigagdes acessdrias e-Social,
DCTFWeb;

* Orientagéo quanto a individualizagao dos recolhimentos,
por setor, da folha de pagamento, relativos aos agentes
publicos, servidores efetivos e servidores comissionados;

* Orientag&o a Prefeitura, sobre alteragdes da legislagao
trabalhista e previdenciaria;

* Orientagéo quanto as rotinas préprias do setor de Recursos
Humanos;

* Acompanhamento dos processos administrativos junto a
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, bem como a consequente emissédo de guias de
recolhimento quando necessario;
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* Acompanhamento da adimpléncia junto a Receita Federal
do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

* Orientagdo quanto ao fornecimento de informagdes
pertinentes para Setor de Contabilidade.

O valor estimado preliminar para esta contratacdo é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais)

Pacoti-CE, 14 de Janeiro de 2025.

Samilly c@sléusa Barros

Ordenador(a) de Despesa
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